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Manual de la mesa de registro

En la entrada se confirma que cada asistente vino ese dia. Esa confirmacion es la
gue habilita su certificado, asi que hay que registrarla los dos dias.

Para: personal de la entrada Dispositivo: teléfono o tableta con camara

Direccién: /mesa

¢» Entrar

/ Mesa de registro

1. Abre https://asadird.crmfidecoin.com/mesa en el
teléfono o tableta de la mesa.

2. Escribe la contraseina de la mesa que te dio la
. ., Acceso del personal
coordinacion y toca @

Contrasefia

La sesion dura cuatro dias en ese dispositivo. Para [ ]

cerrarla, toca Salir arriba a la derecha.

.

Importante
No compartas la contrasefna ni dejes el dispositivo
sin vigilancia: con ella se puede marcar asistencia a

cualquier persona.

Acceso del personal.
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© Elegir el dia

Mesa de registro

Arriba a la derecha esta el selector Dia1- Mié 4/ Dia 2 -

Dial-Mié 4 v EEEEI

ecancar codigo OR sea el correcto antes de empezar.

Jue 5. En las fechas del congreso se elige solo; revisa que

Todo lo que marques se registra para el dia elegido.

Buscar asistente + Inscribir en mesa

Nombre, correo, teléfono o cédula

Selector de dia, escanery

buscador.

©) Escanear el QR

N > . / M;sa de registro
1. Toca (A8 EED (la primera vez el navegador ‘

2. Pide al asistente que abra Mi QR en su teléfonoy Escensaresdisaion

pedira permiso: acepta).

apunta la camara al cédigo. ; i 2
Maria Fernandez Peina

Asistencia confirmada - dia1-
Hospital Central de las Fuerzas
Armadas

3. La lectura es automatica: no hay que tocar nada. El
teléfono vibra y aparece el resultado.

La camara se queda abierta para el siguiente asistente. Buscar asistente  ( + mecrioir om e
Toca Cerrar camara cuando termines.

Maria

Maria Fernandez Pefia
maria.fernandez@ejemplo.do
Hospital Central de las Fuerzas

Asisti6

Armadas

Maria José Ortega
mariajose.ortega@ejemplo.do

Asisti6
Caja Costarricense de Seguro

Social

Asistencia confirmada.
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COLOR SIGNIFICA QUE HACER

Verde Asistencia confirmmada para el Dejar pasar.
dia.
Amarillo Ya tenia la asistencia de ese Dejar pasar; no hace falta repetir.
dia.
Rojo Cdédigo no reconocido. Buscar por nombre (seccidn 4) o inscribir en
mesa.

@ Buscar por nombre

Mesa de registro

Dial-Mié 4 v NEEElls

Si el asistente no tiene el QR a mano o la cdmara nolo
lee:

EsSAnSSEcodtae Qff ] 1. Escribe en Buscar asistente su nombre, correo,

teléfono o cédula (al menos 2 letras).

SHSSSs. Finseribirenm 2. Comprueba que sea la persona correcta por el correo

[Marfa y la institucion.

R e ande P 3. Toca @UELIESRCHWISED.

Marcar asistenci:
Hospital Central de las Fuerzas

Armadas

Si ya tiene la asistencia del dia, en lugar del botdén veras

Maria José Ortega

ar se ) lo.c s ga
mariajose.ortega@ejemplo.do Asistié . ..
Caja Costarricense de Seguro Asistio

Social

Busqueda manual.
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© Inscribir en mesa

Para quien llega sin registrarse (por ejemplo, sin teléfono

inteligente):

1. Toca + Inscribir en mesa .

2. Completa nombre, apellidos, correo y teléfono
(obligatorios), e instituciéon y cargo si los da.

KMllelet-Y Inscribir y marcar asistencia }

Queda registrado y con la asistencia del dia confirmada.
Si después quiere usar la plataforma en su teléfono, entra
con «Ya me registré» usando ese correo y los Ultimos 4

digitos de ese teléfono.

Escribe bien el nombre

Es el que saldra en su certificado.

© Buenas practicas

Inscribir en mesa

Para asistentes que no se registraron desde su
teléfono. Se marca su asistencia de hoy.

Nombre

Roberto

Apellido(s)

Guzman Ruiz

Correo

roberto.guzman@ejemplo.do

Teléfono

829 5551100

Institucién

[ Clinica Abreu

Cargo

Inscripcion en mesa.

e Pide a los asistentes que tengan Mi QR abierto antes de llegar a la mesa; se forma

menos fila.

e Pide que suban el brillo de su pantalla si el QR no se lee.

e Con varias personas en la mesa, cada una puede usar su propio teléfono con la misma

contrasena.

e Ambos dias hay que marcar la asistencia: la del dia 1 no cuenta para el dia 2.

© Si algo no funciona

QUE PASA QUE HACER

«No se pudo abrir la

camara».
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Permite la camara en los ajustes del navegador para este
sitio, o usa la busqueda por nombre.



QUE PASA

«Sesion vencida. Ingresa de

nuevo».

«Ese correo ya esta
registrado» al inscribir.

Marqué a la persona

equivocada.
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QUE HACER

Vuelve a escribir la contrasena de la mesa.

La persona ya existe: buscala por nombre y marca su
asistencia.

Avisa a la coordinacion: puede quitar esa asistencia desde
el panel (pestana Asistentes).

Volver a los manuales -
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